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Manual de Plataforma Moodle -Estudiantes
Escuela San Pedro Claver

Apreciado estudiante presencial y/o distancia, para ingresar a Aulas Virtuales - Moodle debes
estar registrado en el sistema académico como estudiante activo; después, ingresa realizando
los siguientes pasos:

1. Ruta de Acceso

Para poder acceder a la plataforma académica, puedes ingresar al hink  http://aulas-
sanpedroclaver.edu.co/ y ubicarte en el botén correspondiente segan sea el caso.

Bienvenido a las Aulas Virtuales de la Escuela de Salud "San Pedro Claver"

Aulas M

ESCUELA DE SALUD
. “SAN PEDRO CLAVER”
Vl rtu aleS Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano

BIENVENIDOS

Crecemosjunto.a tu suenos

Bibliotecas

Para ello, se cuenta con dos entornos de ingreso, los cuales son:

a. Aulas Virtuales
b. Bibliotecas

2. Autenticacién

Como todo sistema online, Moodle requiere la autenticacion de los usuarios, en algunos casos,
existe un modulo de autenticacion en el que solicita el usuario y contraseiia en la portada, en
otros este modulo aparece cuando, el visitante quiere acceder a un area privada del curso, por
ejemplo, los cursos.


http://aulas-sanpedroclaver.edu.co/
http://aulas-sanpedroclaver.edu.co/
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@ Espafiol - Internacional (es) ~

Aulas Virtuales Escuela San Pedro Claver

‘ ¢Olvido su nombre de usuario o

‘ Nombre de usuario -
contrasefia?

‘ Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en

‘ Contrasefia
su navegador

(m]
[ Recordar nombre de usuario Algunos cursos permiten el acceso de

invitados

Acceder
Iniciar sesién como invitado

Ingresa tu usuario y contrasena institucional en la caja de logueo. El usuario es tu nimero de
documento de identidad y la contrasena inicial es tu nimero de documento de 1dentidad
acompanado de las dos primeras letras de tu nombre y el signo “-“ al final. Ej. 86083335Da-

Al igresar, se visualizara la imagen de micio del aula virtual en la que se encuentran el ‘Area
personal’, ‘Vista general de cursos’, ‘Usuarios en linea’, ‘Insignias’, ‘Eventos proximos, ‘Perfil’,
‘Personalizar pigina’ y ‘Linea de iempo’.

Nota: Para estudiantes pertenecientes a los primeros dos semestres, las
matriculas en los cursos, seran realizadas por la institucion, es decir que se omite
el paso de auto-matriculacion.

3. Auto-Matriculacion

Para la matricula en el curso, la instituciéon en tu clase ha dado a conocer el nombre completo
del curso o el nombre corto y la contraseria de auto-matriculacién. A continuacion, en el
ejemplo, el curso tiene como nombre completo “Asistir actividades de la vida diaria segin
protocolos de salud”, se ingresa y se busca con ese nombre en las categorias correspondientes
o con los filtros que se muestran a continuacién en el panel 1zquierdo segin sea el semestre al
que corresponda:

Categorias:

| Buscar Cursos

#» 20001D-Controlar infecciones de acuerdo con protocolos y normatividad de salud.A2

Programas Académicos / Técnico en Auxiliar de Enfermeria f DIURNA / SEMESTRE1 / A2 s

%+ 20002D-Asistir actividades de la vida diaria segun protocolos de salud.A2
£» 20003D-Orientar y admitir personas segun normativa de saludA2
%* 20004D-Administrar medicamentos segun delegacion y normativa de salud. - 1A2

£+ 20005D-Asistir personas seguln la etapa del ciclo vital y guias de manejo de salud. - (Adulto Mayor)A2
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Debes tener en cuenta las fechas de matricula ya que cerradas estas no podras inscribiste a
ninguno de los cursos (estas fechas deben ser consultadas al docente) En algunos casos no se
requiere clave de matriculacién. Cuando hayas seleccionado el curso, digita la contrasena si se
te brinda alguna y haz clic en el boton ‘Matricularme’, asi, automaticamente, ya quedas
asignado con el rol de estudiante dentro del curso.

Opciones de matriculacion

20001D-Controlar infecciones de acuerdo con protocolos y normatividad de salud A2

Auto-matriculacion (Estudiante)

Mo se requiere clave de matriculacion

Matricularme

4. Ingreso al Curso

Una vez en el curso, se visualizarian los contenidos, participantes, y actividades del mismo:

En el lado 1zquierdo de la pantalla, se encuentran los bloques correspondientes a la navegacion
(Area Personal, Inicio del sitio, Cursos, Mis cursos, Administraciéon del curso) y el bloque
correspondiente al reglamento estudiantil de la institucion.

4.1. Area Personal: El drea personal mostrard una lista de los cursos a los que el estudiante
se encuentra matriculado, dentro de los cuales podrd acceder a sus contenidos y asi
mismo responder las actividades correspondientes.

4.2. Inicio del curso: Al igual que el anterior, mostrara una lista de los cursos a los que te
encuentras matriculado.

4.3. Calendario: Fn ‘Calendario’ se veran todas las fechas relacionadas al curso con las
siguientes posibilidades: Ocultar eventos de sitio, Ocultar eventos de categoria, Ocultar
eventos de curso, Ocultar eventos de grupo, Ocultar eventos de usuario. Se vera asi:
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B > Mis cursos > Circulante en Salas de Cirugia > enero 2021

= Clave de eventos
-« diciembre 2020 enero 2021 febrero 2021 » @ @ Ocultar eventos de sitio
@ & Ocultar eventos de categoria
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

| 5 5 @ ™ Ocultar eventos de curso
@ & Ocultar eventos de grupo

® & Ocultar eventos de usuario

4 ® € 7 & B " @ [ Ocultar eventos de other
1 12 13 14 15 16 17 p—
= Vista del Mes
18 19 20 21 22 23 24 diciembre 2020
Llun  Mar Mié Jue Vie Séb  Dom
- o 1 2 3 4 5
25 26 27 28 29 30 N 7 g 9 0 " 2 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
enero 2021

4.4. Cursos: I'n este espacio, se muestran las categorias de cursos clasificadas por programa
y semestre, a los cuales puedes acceder para realizar la auto-matriculacion si tienes el
codigo dado para ello.

4.5. Administracién del curso: En este espacio, se muestra la opcion para poder darte de
baja en un curso si lo requieres.

Como se muestra a continuaciéon, los cursos estan configurados en formato pestana para su
mejor visibilidad de contenidos, cada una de ellas corresponde a las unidades de aprendizaje
registradas en las mallas curriculares del curso y asi mismo al seleccionar cada una, su
contenido se muestra segun sea el caso.

You are enrolled in the course.

General Tema 1 Tema 2 Tema 3 Tema 4

|@ Avisos

Tema1»

5. Bibliotecas

Para poder hacer uso de las bibliotecas disponibles para consultas, se debe ubicar el botén
"Bibliotecas" en el menu de la cabecera.
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L swirmscing= Aulas Virtuales Escuela S

A Inicio &k Area personal Eventos &= Mis Cursos Bibliotecas

Una vez se realiza el clic, serd redireccionado a la pagina principal de las bibliotecas, donde

se podrad tener acceso a aquellas que son gratuitas y se encuentran disponibles para
cualquier usuario.

Alli se encontrara lo siguiente:

Repositorios Digitales: Acceso a Biblioteca virtual de la Universidad
Bases de Datos: Bases de datos de bibliotecas virtuales gratuitas
Biblioteca Virtual: Convenios Bibliotecarios Virtuales

Reglamento de Biblioteca

Simuladores de Convenio

Preguntas Frecuentes

Reglamento de Bibliotecas _ Simuladores

Teniendo en cuenta lo que se quiere buscar, se selecciona la opcién recomendada.
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En el caso de bibliotecas virtuales, se accede a la biblioteca deseada y sera redireccionado

a la biblioteca para realizar la busqueda correspondiente.

CIBEROTECA Biblioteca Digital Hispanica Biblioteca Virtual Universal

Biblored

Bibliotecas Escuela de Salud San Pedro Claver

acio, encuentras una recopilacién de la jonde puedes accedery documentarte sobre

cualquier

Una vez en la biblioteca, se realiza la busqueda deseada acorde a nuestros
requerimientos.

BIBLIOTECA DIG]TAL HISPANICA Bienvenidos - Benvinguts - Ongi etorri - Benvidos - Welcome -

BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPAN Contacto | Ayuda | Alertas

[ matematicas] | v Q BUSCAR

[CJ Busque en el texto de los documentos Busqueda avanzada »

Inicio Descubrir colecciones Acerca de la digitalizacion

Bienvenido al portal
libre y gratuito de
documentos
digitalizados de Ia
Biblioteca

redes Tainica

TERESADE JESUS /(15
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Inicio Descubrir colecciones Acerca de la digitalizacion
E"‘p Registros 1-30 de 370 para la biisqueda Todos los campos matematicas Ordenar por: | Titulo ~| Registros por pagina: [30 «
Otras fuentes: Q Europeana(20219) !} BDPI(225) Seleccionar todos  Ver seleccionados 123 »F p

Filtrar por Tipo de material

Filtrar por Colecciones destacadas ~
Filtrar por Autor ~

Filtrar por Lengua ~

Filtrar por Derechos ~

Filtrar por Aiio ~

rar por Acceso temdtico ¥ Vista de resultados: =_

v and Correct Chart of the Harbour of Havana on the Island of Cuba with
we, City &c. from an Actual Survey [Material cartografico]
- Materig|

Visualizacion c

2. Academia de Matematicas de la que fue jefe de estudios D. Franco Alvarez
Arenas... [Texto impreso]
Academia de Matematicas - Libro - 1900

DOCUMENTOS

200
160
o = 3. Acto de Matematicas [Texto impreso] : que dividido en dos ejercicios se
20 . ) .
sustentard en los Reales estudios de San Isidro de la Corte
80 Alvarez, Luis - Libro - 1774
l i ([0 Selecciona f mf o f .
— - '
1 20

ARNOS

1]

4. Adiciones al primer tomo del compendic de matematicas [Texto impresa]
verdejo Gonzalez, Francisco Libro 1801

4 nf-l}jf.

L Seleccio

6

Vista de resultados:

Titulo uniforme [La Habana (Cuba, Puerto). Cartas nauticas. 1762. ]
Titulo A MNew and Correct Chart of the Harbour of Havana on the Island of Cuba with a Plan of ye.
City &c. from an Actual Survey [Material cartogréfico] / by Captain James Phelps ! J. Mynde
Sc.
ver Obra Datos cartograficos Escala [ca. 1:12.500]. 1500 Vakas [sic] Castellanas or Spanish Yards 32 Inches each [= 10
cm]
Autor Mynde, James

Phelps, James
Mount & Page (Londres)

Fecha 1762

Datos de edicién London : Printed and Sold by William Mount and Thomas Page, on Tower hill
Tipo de Documento Material cartografico impreso

Materia Puerto de La Habana (Cuba) - Cartas nauticas

La Habana (Cuba) - Planos
Cartas nauticas
Planos de poblacién

Descripcion fisica 1 carta nautica : grab., col.; 43 x 54 cm

PID bdh0000036087

CcDU (729.1 La Habana, puerto)
(729.1)
{729.12 La Habana, puerto)
(729.12)

Colecciones relacionadas Geografia. Biografias. Historia > Geografia > América > Mapas de América

Descripcion y notas En el &ngulo superior derecho titulo en cartela decorada con motivos vegetales y coronada
con tres figuras alegéricas que hacen referencia a las matematicas, la navegacion v la
astronomia

Registro bibliografico en el Catdlogo

Mi perfil

En la parte superior derecha, encontrards tu nombre y opciéon de subir una fotografia; para
editar tu perfil, realiza los siguientes pasos:

a.

Dirigete a tu nombre y despliega las opciones, dentro de ella, marca la opcion “Editar

Perfil”.
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@ Espariol - Colombia (es_co) = Estudiante Usuario -

& Area personal

& Ver perfil 2

£ Editar perfil

IO EIFETEEAERERGER 2= 0cultar blog Editar perfil

Calificatror=

£ Preferencias

22 Calendario

=] = NEI"I.I"EQE!Ci{fH'I = Cerrar sesion g

b. Edita la informacion para mostrar a tu profesor y comparieros.

Nombre @ ‘ Estudiante ‘

Apellido(s) o ‘ Usuario ‘

Direccion de correo @ ‘ danirivas83@gmail.com ‘
Mostrar correo ‘ Mostrar mi direccidén de correo sélo a mis compafieros de curso

MoodleNet profile ‘ |

Ciudad ‘ ‘

Seleccione su pais

Seleccione su pais.. :

Zona horaria ‘ Zona horaria del servidor (América/Bogotd) +

Descripcion

¢.  Sube una foto para que tu profesor y comparieros puedan identificarte.
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~ Imagen del usuario

Imagen actual

Imagen nueva

Ninguno

Tamafio maximo de archivo: 2MB, nimero maximo de archivos: 1

& Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

v

Tipos de archivo aceptados:

Image files to be optimised, such as badges .gif jpe jpeg jpg.png

Descripcion de la imagen

ventos &= Mis Cursos

Selector de archivos

ingu

Una vez seleccionada la imagen da clic en “Subir este archivo”.

h Archivos recientes
& URL de descarga
#h Archivos privados

29 wikimedia

T

€ Abrir

< =
QOrganizar
@ OneDrive

~ [ Este equipo
& Descargas

> %] Documentos

» Esteequipo > Documentos »

Nueva carpeta

Nombre

20200402-Consejo Superior VRO(1362036...

Adobe
Audacity
Camntasia Studio

Buscar en Doc

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpets de archis
Carpeta de archin
Carpeta de archin
Carpeta de archin
Carpeta de archin
Carpeta de archin
Carpeta de archin

arnsta e archi

Todos los archivos

umentos

vﬁo

Tamafio ()

Cancelar

[ Escritorio Diexido de Cloro
Adjunto A
=] Imagenes Documentos digitalizados
Seleccig b Musica Downloads
Fax
“J Objetos 3D
Guardar ¢ Grabaciones de sonido
B Videos o
o HiSuite
2, Disco local (C) IMVU Projects
== Disca local (E) linhtchnt
Autor <
Estudian Nombre de archivo:
Selecciona -
| Otro

d. Una vez diligenciados los datos, da clic en “Actualizar informacién personal”.

7. Cambiar Clave

Para el cambio de la clave que nos fue asignada, también nos ubicamos en nuestro nombre y
seleccionamos la opcion “Preferencias”.
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I Espariol - Colombia (es_co) ~ Estudiante Usuario -

& Area personal

& Ver perfil 2

£ Editar perfil

r=0cultar blog

Calificaciones

£ Preferencias
B Preferencias
&= Calenda

________________________________________ = Cerrar sesion
= Naveaacion &

Una vez se da clic alli, se selecciona la opcion “Cambiar Contrasenia” ubicada en el primer
grupo “Cuenta de Usuario”.

&5 > Preferencias

f = Navegacion =]
Preferencias g
@ Area personal
Cuenta de usuario Blogs Insignias # Inicio del sitio
Editar perfil Preferencias del blog > Paginas del sitio
Cambiar contrasefia Blogs externos
dioma preferido Registrar un blog externo ¥ Mis cursos

Configuracion del foro

> Circulante en Salas de Cirugia

> Unidad de Cuidado Renal

Luego realizaremos el proceso de cambio teniendo en cuenta las sugerencias de Moodle para
la seguridad de las contrasenas.

Bs > Preferencias > Cuenta de usuario > Cambiar contrasefia

Cambiar contrasefia

Nombre de usuario estudiante

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracteries), al menos 1 digito(s), al menos 1 mindscula(s), al menos 1 mayuscula(s).
al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como *,-, 0 #

ContraSEﬁa actua‘ 0 l:l
Nueva COMtraSEﬁa o l:'
MNueva contrasefa (de nueva) 0 l:l

Guardar cambios Cancelar

Fn este formulario hav camnaos ohligatorios @.
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Cerrar Sesion

Para finalizar sesion en Moodle, en la parte superior derecha, se hara clic en ‘Salir’ para
cerrar la sesion.

‘ » @ Espafiol - Colombia (es_co) = Estudiante Usuario -

@ Area personal

& Ver perfil

£ Editar perfil

r=0cultar blog

Calificaciones

& Preferencias
£ Calendario

= Cerrar sesién

= Naveaacian E—

Recuerda que, por defecto, tienes un curso llamado “Moodle para estudiantes” en el que se te
explicarda de manera micial cada uno de los componentes de Moodle para poder responder
actividades s1 es requerido.

Para tener en cuenta:

Recuerda que estas acciones deben realizarse para cada uno de los
cursos que desarrollaras en modalidad presencial o distancia.

Informacién Adicional

Para mayor informacion o soporte sobre el acceso y uso de las plataformas de apoyo del
Politécnico Santafé de Bogotd, puede contactarse a través de:

Correo: desarrollador@psb.edu.co



mailto:desarrollador@psb.edu.co

